Instrukcja
sprzedazy srodka poprawiajacego wtasciwosci gleby o nazwie ,,GLEKOMP”

Instrukcja ma na celu zorganizowanie sprzedazy GLEKOMPU w ponizszych formach
sprzedazy:

1. nazasadzie przedptaty realizowanej w formie przelewu dla oséb fizycznych i firm,
2. nazasadzie zapfaty gotdwka w kasie Spotki lub w ZUOK.

Przedptata dla oséb fizycznych i firm realizowana w formie przelewu bankowego

1. Ztozenie zamodwienia przez kontrahenta na dostawe glekompu wraz z dowozem w sposob
osobisty, telefonicznie do Dyspozytora Ilub drogg elektroniczng na adres:
info@zuk.pulawy.pl. Zamoéwienie powinno zawierac imie i nazwisko / nazwe kontrahenta,
numer NIP w przypadku firmy, adres zamieszkania lub siedziby firmy oraz adres dostawy
glekompu.

2. Sktadajacy zamodwienie okresla rowniez czy sprzedaz ma by¢ rozliczona na podstawie
paragonu (osoba fizyczna) czy na podstawie faktury (firma). W trakcie sktadania
zamowienia kontrahent musi okresli¢ czy ma by¢ wystawiona faktura czy paragon. Brak
deklaracji wystawienia faktury skutkuje wystawieniem paragonu.

3. Dyspozytor dokonuje oszacowania zamoéwienia na standardowym druku zamoéwienia
w zakresie przewidywanego kosztu ustugi wyszczegolniajgc koszt towaru i transportu.

4. Szacunkowy koszt ustugi zostaje przekazany do kontrahenta w formie telefonicznej
lub droga elektroniczng wraz z informacja o koniecznosci wptaty szacunkowej wartosci
zamowienia (przedptaty) na konto bankowe spétki nr 41 1090 2600 0000 0001 1703 8912.
Informacja o szacunkowym koszcie ustugi zostaje przekazana do Dziatu Ksiegowosci
Spotki.

5. Dyspozytor po otrzymaniu z Dziatu Ksiegowosci informacji o wptacie, o ktérej mowa
powyzej, organizuje transport w uzgodnionym z kontrahentem terminie wg ponizszego:
a) Po zatadunku towaru (rampa) i dokonaniu wazenia na terenie ZUOK, pracownik wagi

przekazuje telefonicznie informacje dyspozytorowi o ilosci towaru.
b) Dyspozytor rozlicza ustuge z wykorzystaniem formularza rozliczenie ustugi (towar
wraz z transportem) wraz z rozliczeniem przedptaty.

6. W przypadku gdy kontrahentem jest firma, transport jest dostarczany do kontrahenta
na podstawie formularza potwierdzenia dostawy. Dbkumenty zwigzane z dostawa tj. kwit
wagowy, rozliczenie ustugi wraz z rozliczeniem przedptaty w dwoch egzemplarzach
przekazywane s3 do Dziatu Ksiegowosci celem wystawienia faktury. Faktura wraz
z rozliczeniem wysytana jest pocztg na adres siedziby firmy. Nadptata zostaje zwrdcona
na konto kontrahenta po realizacji ustugi i rozliczeniu. Potwierdzenie dostawy
przekazywane jest do dyspozytora, a nastepnie do Dziatu Ksiegowosci w dniu wykonania
ustugi.

7. W przypadku gdy kontrahentem jest osoba fizyczna przed dostarczeniem towaru, ustuga
jest rozliczana przez dyspozytora. Dokumenty zwigzane z dostawa tj. kwit wagowy,
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10.

11.

rozliczenie ustugi wraz z rozliczeniem przedptaty w dwéch egzemplarzach przekazywane
sg do Dziatu Ksiegowosci celem wystawienia paragonu w dniu wykonania ustugi.
Paragon wraz z rozliczeniem i kwitem wagowym przekazywany jest kontrahentowi
przez kierowce po przekazaniu towaru. Kontrahent potwierdza realizacje ustugi
na formularzu potwierdzenia dostawy. Nadptata zostaje zwrdcona na konto kontrahenta
po realizacji ustugi. Potwierdzenie dostawy przekazywane jest do dyspozytora,
a nastepnie do Dziatu Ksiegowosci w dniu wykonania ustugi.

W przypadku gdy miejsce docelowe dowozu towaru jest poza granicami Miasta Putawy,
odlegtosc okreslana jest na podstawie rzeczywistych wskazan przebiegu pojazdu lub map
internetowych (w przypadku sprzedazy osobom fizycznym). W pozostatych przypadkach
stosowane sg ceny ryczaftowe.

W przypadku gdy kontrahent posiada wiasny transport ustuga rozliczna jest jak wyzej
z pominieciem ustugi transportu

W celu szacowania i rozliczania kosztu ustugi stosuje sie obowigzujgce w spétce aktualne
cenniki ustug i towarow.

Koszt ustugi szacowany jest w taki sposéb aby po rozliczeniu wystepowata nadptata
na rzecz kontrahenta.

Zaptata gotowka w kasie spétki lub w ZUOK

1,

W przypadku zakupu glekompu przez osobe fizyczng z wykorzystaniem wtasnego
transportu na terenie ZUOK, pfatnos¢ za ustuge na podstawie wystawionego paragonu
dokonywana jest na dyspozytorni ZUOK przed wyjazdem z terenu zaktadu.

W przypadku zakupu glekompu na terenie ZUOK przez firme z wykorzystaniem wtasnego
transportu z koniecznoscia wystawienia faktury, kontrahent dokonuje wptaty
na podstawie KP na dyspozytorni ZUOK, a faktura wystawiana jest w siedzibie Spotki
przy ul. Deblinskiej 2 w Putawach w Dziale Ksiegowosci.

W przypadku zakupu glekompu z wykorzystaniem wtasnego transportu na terenie bazy
ZUK Sp. z o.0. przy ul. Deblinskiej 2, paragon i/lub faktura wystawiana jest przez Dziat
Ksiegowosci przed opuszczeniem terenu zaktadu po rozliczeniu i uregulowaniu naleznosci
za ustuge. Rozliczenie odbywa sie przez Dyspozytora z wykorzystaniem formularza
rozliczenia ustugi. Dokumenty w dwoéch egzemplarzach przekazywane sg do Dziatu
Ksiggowosci celem wystawienia paragonu lub faktury w dniu wykonania ustugi.

W przypadku realizacji ustugi z transportem na terenie bazy ZUK Sp. z o. o.
przy ul. Deblinskiej 2, kontrahent uiszcza przedptate w kasie Spotki, na podstawie
szacunkowe]j wartosci ustugi okreslonej przez Dyspozytora. Ustuga realizowana jest dalej
jak w przypadku przedpfaty wnoszonej przelewem. Kontrahent w zleceniu podaje
nr konta bankowego, na ktéry ma zostac przekazana ewentualna nadpftata.

W przypadku kontrahentéw, z ktdrymi Spotka na bieigco wspotpracuje, instytucjami
lub osobami i filmami posiadajacymi zawarte umowy na realizacje ustug ze Spoétka, sprzedaz
jest mozliwa z pominieciem procedury dotyczacej wnoszenia przedptaty.

Opracowat: KG PREZES ZARZADU
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POTWIERDZENIE REALIZACJI USLUGI
DOSTAWA SRODKA POLEPSZAJACEGO WtASCIWOSCI GLEBY — ,,GLEKOMP”
Z TRANSPORTEM, BEZ TRANSPORTU*

Dostawca [Imig i Nazwisko pracownika ZUK SpP. Z/0.0.) ~u.uisisssicssissois sisissossiaissistssssisssonssssesissmiosssnssis

ODBIORCA

2z =
(Imie | Nazwisko/Firma) llos¢ Mg Data dostawy PODPIS ODBIORCY

* - niepotrzebne skreslic.’

** - potwierdzajac odbidr dostawy glekompu kontrahent jednoczesnie wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych
przez ZUK Sp. z 0.0. w Putawach z siedziba przy ul. Deblifiskiej 2 celu realizacji ustugi. Klauzula informacyjna dotyczaca
przetwarzania danych osobowych w ZUK. Sp. z o.0. w Putawach zamieszczona jest na stronie internetowej:
www.zuk.pulawy.pl.



